
KÖSTER Aluminium GmbH & Co. KG 
Hansaallee 6 - 8 
58636 Iserlohn

+49 2371 82050
info@koester-aluminium.de
www.koester-aluminium.de

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt:

Öffnen Sie neue Türen
Starten Sie Ihre Karriere bei uns!

Wir sind ein moderner Industriebetrieb mit über 200 Mitarbeiterinnen und Mit-
arbeitern und fertigen an unseren Standorten in Iserlohn, Menden und Schauen-
burg exklusive Haustüren und Fenster aus Aluminium. Als Komplettanbieter von 
Bauelementen zählen wir zu den führenden Unternehmen in Deutschland. Unsere 
Produkte vertreiben wir bundesweit an den Fachhandel.
Weitere Informationen über uns finden Sie unter: www.koester-aluminium.de

Ihre Aufgaben
•	 Administrative Unterstützung unseres Vertriebsteams 
•	 Versand und Organisation von Werbemitteln, Mustern und allgemeinen 

Unterlagen
•	 Erstellung und Pflege von Auswertungen in Microsoft Excel
•	 Unterstützung bei internen Veranstaltungen sowie Vorbereitung der  

Schulungs- und Besprechungsräume
•	 Telefonische und schriftliche Bearbeitung von Kundenanliegen
•	 Angebotserstellung von Kundendienstangeboten
•	 Bearbeitung von After-Sales Versandartikeln
•	 Stellvertretung des Empfangssekretariats

Ihr Profil
•	 Einschlägige Branchen-, Markt- und Produktkenntnisse
•	 Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung 
•	 Kundenorientierung, Engagement, Flexibilität, Belastbarkeit,  

Kommunikationsfähigkeit und Teamfähigkeit
•	 Sicherer Umgang mit dem PC und MS-Office

Wir bieten
•	 Unbefristetes Arbeitsverhältnis
•	 Urlaubs- und Weihnachtsgeld
•	 30 Tage Jahresurlaub
•	 Modernes Arbeitsumfeld und flexible Arbeitszeiten
•	 Kostenlose Krankenzusatzversicherung mit Kostenübernahme für 

Gesundheitschecks
•	 Flexible und individuelle betriebliche Altersvorsorgemöglichkeit durch 

unser kostenneutrales betriebseigenes Versorgungswerk mit interessanten 
Arbeitgeberzuschüssen

•	 Dienstfahrrad-Leasing

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige 
Bewerbung – bevorzugt per E-Mail – 
unter Angabe des möglichen 
Eintrittstermins an:
bewerbung@koester-aluminium.de

Ihre Ansprechpartnerin:

Kaufmännischen Mitarbeiter im Service-Center und in 
der administrativen Sachbearbeitung (m/w/d)
zur Erweiterung unseres Teams in Iserlohn

Sandra Bräker 
Personalwesen

Weitere Stellenangebote
Falls Sie einen anderen Job suchen, 
finden Sie hier weitere Stellenange-
bote: 
koester-aluminium.de/unternehmen/
karriere/koester-als-arbeitgeber/


